
公共实验研究中心出入室管理办法（试行）

为保证公共实验研究中心安全有序地运转，师生科研课题有效开展，

结合公共实验研究中心实际情况制定本办法。

一、入室申请：入室前首先参加资产管理处实验室入室安全考试， 考试合

格后，填写徐州医科大学公共实验研究中心入室申请表，经导师签字认可、

中心负责人审批，参加中心组织的“入室培训”并考核合格者可以取得入室

资格。

二、平台管理：公共实验研究中心目前设有细胞生物学平台、分子生

物学平台、形态学平台、电镜平台、医用材料学平台、小动物行为学平台，有

实验室工作人员统一管理，请遵守相关平台的管理制度。

三、仪器操作：仪器由专职人员维护和管理，严格遵守公共仪器使用

预约登记制度，严格按照操作规程使用仪器，贵重仪器必须由工作人员操

作或在工作人员指导下熟练操作后自行操作，小型仪器初次使用时务必

请教工作人员，所有仪器损坏后将调查损坏原因，若属于操作失误造成

损坏，由课题组出资维修。

四、实验室物资：未经许可，严禁将公共实验室所属的实验物品、仪器等

带离实验室，违者一经发现即通报批评直至取消在本中心实验资格。易燃易

爆危险品、易制毒、毒麻试剂等不得带入本中心。

五、平台使用费：中心以服务师生科研为宗旨，校内科研人员免费入室，

校外人员收取常规仪器使用费100 元/月/人。

六、自习室：中心根据入室人员数量和入室时间，定期分配座位， 自习室

要保持清洁卫生，物品摆放整齐，严禁私拉电线、使用电炉等危险电器，

严禁将试剂带入自习室。

七、考勤：为提高实验室利用效率，杜绝资源浪费，给更需要的



人员提供实验空间，入室人员应按申请平台使用的时间段进入实验室， 中心

利用实验室监控系统对入室人员进行考勤，累计两周无故不入室者，取消

入室资格，且不退还仪器使用费。如需要再次入室，需再次参加培训。

八、安全：所有人员应注意消防安全、实验室安全、生物安全， 

杜绝事故发生：（1）自觉遵守中心实验室安全管理制度，服从相应平

台管理人员的管理。（2）严禁私自将无关人员带入实验室。（3）应向中心

实验室登记、妥善处理可能危及实验室和个人安全的有毒有害物品（人/动

物源性组织和细胞、易燃易爆有毒物品、致癌物、同位素等）、针头和易碎

玻璃器皿等。（4）离室前要关闭水、电（特别是不需要连续用电的设

备如显微镜、超净工作台、水浴箱、离心机、烘箱等、门窗和空调，确

保实验室安全。

九、作息时间：原则上按照学校规定的作息时间实验，其余时间需预

约登记。

十、信誉档案：对各课题组建立信誉档案，初始信誉分 10 分/年。课题组

负责人对课题组成员负责，当课题组信誉分低于 5 分（含 5 分）时，将禁止

该课题组所有成员入室 1 周。如发现课题组成员多次存在违反规定行为，

威胁实验室安全，屡教不改，将取消课题组在本实验室的实验资格。成员不

在本中心工作时需办理离室手续，否则影响所在课题组信誉。

附：违反《公共实验研究中心管理办法》的处罚细则

违反实验室管理规定，将给予责任人相应处罚。处罚形式分口头警

告、书面警告、禁止入室、取消入室资格。

一、口头警告：由各平台负责人或中心负责人给与口头警告，并通知

办公室备案。每次扣课题组信誉分 0.5 分。

1、将烟酒、饮料和食品带入实验室内食用。



2、穿拖鞋在实验室内工作。

3、进行实验操作时，未穿实验服。

4、有毒试剂、易挥发试剂操作未在通风橱中进行。

5、随地乱扔垃圾和往水槽中扔异物，影响实验室的卫生整洁和

造成下水道堵塞。

6、随意丢弃小动物尸体。

7、试验结束后未能及时清理实验台面。

8、电子天平等使用完毕后未清理干净。

9、未将三废液体分类倒入相应的回收桶中。

10、自习室物品摆放混乱，私拉电线，手机、电脑等充电器用完未及

时拔掉。

11、带试剂、耗材等进入自习室。

二、书面警告：中心网站公布书面警告，且需要上交书面检讨报告，所

在课题组信誉分扣 2 分并通知其导师。

1、未经允许，私自移动实验室内所配备的消防器材位置。

2、累计三次口头警告给予书面警告。

3、未在平台培训，擅自使用相关实验室、仪器设备。

三、禁止入室：

1、由于违规操作引发安全事故，但尚未造成严重后果的，直接

取消该同学入室资格2 周，需重新办理入室手续。该生所在课题组信誉分

直接减 2 分。

2、由于违规操作引发安全事故，虽未造成严重后果，但职能部

门下达整改通知的，禁止该生入室 1 月，需重新办理入室手续。该生所



在课题组信誉分直接减 3 分。

3、书面警告达 3 次者，直接取消该同学入室资格 2 周，需重新

办理入室手续。该生所在课题组信誉分直接减 2 分。

4、易燃易爆、毒麻试剂未登记、未妥善处理，一旦发现禁止该

课题组所有成员入室 1 周，课题信誉分减 2 分。整改合格后再次办理入

室手续方能进入实验室开展实验。

5、不允许擅自携带其他未办理入室手续人员进入本中心，一旦

发现将禁止违规人员入室 1 周，所在课题组信誉分减 2 分。

6、实验人员离室时需办理离室手续，否则影响所在课题组信誉

分，每次每人不办理手续扣 2 分。

四、取消入室资格

违规操作引发安全事故，引发火灾、水灾、爆炸等，造成严重后果，

除上报学校给与相应处分外，本中心将取消该生入室资格，禁止该生入室

实验，且该生所在课题组信誉分直接减 5 分。

上述未尽事宜，由科技处（公共实验研究中心）负责解释。

科技处（公共实验研究中心）

2020 年 5 月 12 日


